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Objetivos

Dar a conocer a los usuarios finales las caracteristicas y las formas de
funcionamiento del servicio brindado.

Conocer como utilizar un sistema, mediante una descripcion detallada e
ilustrada a través de opciones.

En este apartado del documento se pretende proporcionar una vision global
del aula virtual que le permita entender su estructura y comportamiento
general para, mds adelante, poder ahondar en los conocimientos sobre la
plataforma dependiendo del uso que el usuario quiera darle a la misma.
Visto desde fueraq, el Aula Virtual Moodle es un sitio web, con soporte para el
registro de usuarios, en los que cada usuario puede adoptar un rol
(Alumno/Docente) que le permite interactuar de distintfas maneras con la
propia herramienta Moodle o con el resto de usuarios.

1. Inicio de Sesidon

1.1.

™ ULC-

Universidad v  Admision v

Direccion URL Oficial
http://www.ulc.edu.pe/

Servicios v  Oficinas v

Pregrado v

Contacto

ULc

Transparencia

o
o

o3

Q

Servicios Virtuales

& S.1.G.U. - Intranet Estudiante
& S.LG.U. - Intranet Docente
L Aula Virtual

W Biof

Correo Institucional

@ Online

4 Repositorio Institucional
i Boleta de Venta del Estudiante

# Bolsa de Trabajo ULC

Servi%io de Salud Publica

& Clinica Odontologica

Servicios de Salud

© OBUN - Area de Tapico Universitario

@ OBUN - Psicologia Universitaria

| Tramite Documentario
& Carne Universitario

Reserva de Matricula

Constanda de Estudio

Constancia de Tercio Superior

Constancia de Quinto Superior

Certificado de Estudio por Ciclo

Carta de Presentacion

» Brochure

Servicios Generales | Constancia de Egresado

P ¥ @B B P F P @

% OBUN - Deporte Universitario Expedicion de Grado de Bachiller

& OBUN - Cultura Universitaria

Ingresar USUARIO generado por la Oficina de T.1.C.

USUARIO: CODIGO DE ESTUDIANTE
CONTRASENA: CODIGO DE ESTUDIANTE

(por defecto la primera vez serd el mismo CODIGO DE ESTUDIANTE, en caso que no
pueda ingresar u olvido su contrasena contactarse con la Oficina de T.1.C.)

Pagina 3 de 19




MANUAL ESTUDIANTE
S.I.G.U.- AULA VIRTUAL
V0.2

=
<

s

el

AN

IJNryE.#
"y
o
o

Aula Virtual -

ULC M Espaiiol - Internacional (es) »

|
{

Apps éRedes sociales

Acceder

Mombre de usuario
Contrasena

Recordar nombre de usuario

Acceder
£0Ividd su nombre de usuario o contrasefia?

Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su navegador (%)

Ingrese sus credenciales de acceso al aula virtual y haga clic en el botdn Acceder.
A continuacién, se mostrard los cursos matriculados del periodo activo.

1.2. Intranet del Estudiante

APLICACIONES WEB

Pn Mi Aula Virtual

[}_? Mi Correo

FORMACION LABORAL

Bolsa de Trabajo

Ingresar USUARIO generado por la Oficina de T.I.C.

USUARIO: CODIGO DE ESTUDIANTE
CONTRASENA: CODIGO DE ESTUDIANTE

(por defecto la primera vez serd el mismo DNI, en caso que no pueda ingresar u
olvido su contrasena contactarse con la Oficina de T.1.C.)
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2. Men0 Principal

Aula Virtual - ULC M Espaiiol - Intemadonal (es)» 8 Mis cursos »

Apps [Redes soclales

B, Universidad LATINOAMERICANA

|:| MIS CUF:&SOS olal Buscar cursos:

%! AUDITORIA III - N2 Ir
AUDITORIA DE SISTEMAS - N2

MEMORIA ANUAL EMPRESA - N2

CONSULTOR TRIBUTARIO - N2

SEMINARIO DE TESIS I - N2

FINANZAS II - N2 U O

A PRACTICQ ASISTENTE DE

AUDITORIAT - N2

%* ELECTIVO II - FORMULACION DE
ESTADOS FINANCIEROS EN UNA
EMPRESA CONSTRUCTORA - N2

Todos ios cursos ...

82 NAVEGACION am
# Pagina Principal
I Area personal
M Piginas del sitio
= Mis cursos
Im CF - CONTABILIDAD Y

FINANZAS
CALENDARIO alol
- July 2019 >
Dem Lun Mar Mié Jue Vie Sab
1 2 3 4 s &
7 -] - ] 10 11 12 13
1= 15 1€ 17 18 19 20
21 22 23 24 25 28 27
28 29 20 a1

& USUARIOS EN LINEA M

(dltimos 5 minutos: 1)
(@ LIZBETH BEATRIZ TORRES
ORELLANO

1 AVISOS RECIENTES  @m

BIENVENIDOS 2019 - I
7 de Feb, 10:33 Admin Usuario

Temas antiguos ...

©2019 Universidad Latinoamericana CIMA
Cercado de Tacna / Av. Gregorio Albarracin N® 500
Lunes a Viernes: 07:30 a.m. - 07:00 p.m.
Sabados: 08:00 a.m. - 12:00 p.m.
Teléfono: (052) 412140
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Estructura basica del Aula Virtual

Este sifio estd compuesto por: categorias, cursos, temas (o semanas) y actividades.
l Sitio Moodle ]

/\.
= = Coen )

e

Curso 1 Curso K
Semana 1/Tema 1 -5 Semana LfTemaL
Categorias

Las categorias son los contenedores de informacion de mds alto nivel, estdn
formadas por cursos y sirven para organizarlos de manera que sean mas facilmente
localizables por el alumno en la pantalla inicial de la aplicacion.

Cursos

Los cursos son la parte mds importante de la estructura del aula virtual Moodle, son
creados por los administradores del sitio y dirigidos por los usuarios docentes de la
Universidad.

Para que un alumno, dado de alta en el sistema, pueda acceder a un curso deberd
estar matriculado en él periodo actual.

Una vez que un curso es creado, la matriculacion la puede llevar a cabo cada
usuario de forma independiente o bien el propio administrador, de forma masiva,
sobre un grupo de usuarios del sistema, definiendo qué usuarios serdn profesores y
cuales alumnos.

. Semanas y Temas

La organizacion de un curso podrd llevarse a cabo por semanas o bien por temas,
segun la preferencia del profesorado.

Tras la creacion del curso, su configuracion, y la matriculacion de usuarios, estos
podrdn acceder al mismo y observar una serie de bloques diferenciados que
representan las semanas del curso o temas, segin el formato que se haya
establecido. Cada uno de estos bloques contendrd, a partir del momento en el que
el profesor las anada, distintos tipos de actividades que los alumnos deberdn realizar
para su evaluacion.
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7. Actividades

El Aula Virtual ofrece la posibilidad de anadir cada semana temas varios tipos de
actividades. A continuacién, se muestran aquellas disponibles con la plataforma:

AUDITORIA DE SISTEMAS - N2

Y2 Avisos

ﬂ SILABO DE AUDITORIA DE SISTEMAS 162 4#3 dacuriento POF

plantilla word-Caratula de Trabajos

plantilla 2019-Fresentacion de Diapositivas

= UNIDAD 01: TALLER 01 - ARTICULO DE INVESTIGACION
& UNIDAD II : Exposiciones sobre ISO v MAGERIT
» UNIDAD III- Articulo de investigacion
+ Consulta 01
V" Examen 01
‘i I Encuesta 01
@il Encuesta 02
%=l Foro 01
' Glosano 01

& Tarca 01

Semana 1

’. Introduccion 1.5MB documents FOF

T
= Conceplos 10.8MB documenta POF

Semana 2

i Evaluacion de la segundad 5 1M8 documenta #OF

‘s Riesgos segundad y SEQUrOS 5.5M8 decumento PDF

ﬁ Seguridad Fisica 3.1MB documents PDF

7.1.Chat.

Permite conversaciones entre usuarios en tiempo real.

Aula Virtual - ULC  m Espaiiol - Internacional {2s) » == Mis cursos b

Esgquema de Articulo de investigacion ULC 12 388 Dacumeants Word

”L Universidod LATINOAMERICANA
‘Auce}

Haciendo CLICK sobre el icono se desplegard el menu de mensajes, en el podrd

revisar nuevos mensajes.

Pagina 7 de 19



MANUAL ESTUDIANTE

SI1.G.U.- AULA VIRTUAL
V0.2

Haciendo CLICK en VER TODO o MENSAJES del menu desplegable bajo el nombre™”

del alumno podrd acceder a la sala de chat.

e Vi sl of e
Vel R O G

& Freferencias

L

2 Calendario
= Mensajes
B Archivos privados

= Mensajes en foros

i= Debates

= Mis calificaciones

= Salir

Lol

En la sala de chat podrd enviar nuevos mensajes a sus contactos o responder los

mensajes que tenga pendientes.

Mensajes

Buscar mensajes

No hay mensajes en espera

o =

Mensajes Contactos

7.2.Consultas

Similar a una encuesta, el profesor formula una Unica pregunta y ofrece alos usuarios

distintas elecciones.

Una vez dentro de un curso podrd encontrard las consultas del curso

Consulta 01

Ingresando a la opcidn podrd ver la consulta que ha sido creada y dar su

eleccion.
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AUDITORIA DE SISTEMAS - N2

COhSUlta 01 Volver a: General

Consulta

Su eleccidn: 02
Los resultados no pueden verse en este momento.

Volver a: General %)

7.3.Cuestionarios

Permite la readlizacion de exdmenes de diferente tipo: respuesta mdultiple,
verdadero/falso y respuestas cortas.

Podrd visualizar la opcidn cuestionarios estando dentro del curso donde se halla
creado.

% | Examen 01

Ingresando a la opcidon podrd desarrolla el cuestionario.

AUDITORIA DE SISTEMAS - N2

Examen 0 1 Volver a: General %

Examen 01

Método de calificacion: Calificacion mas alta
Resumen de sus intentos previos

Intento Estado Revision

Continuar el dltimo intento

Volver a: General

7.4.Encuestas

Similar a la consulta, pero con varias preguntas.

Podrd visualizar las encuestas estando dentro del curso donde se halla creada.

i H Encuesta 01

allll Encuesta 02

Ingresando a una de las opciones podrd desarrollar la encuesta que se necesite.
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EI‘ICI.IeSta 02 Volver a: General %

El propdsito de esta encuesta es ayudarncs a evaluar su actitud hacia el pensamiento y el aprendizaje. No hay respuestas 'correctas' o
'incorrectas: nos interesa solo su opinion. Sus respuestas seran tratadas con alto grade de confidencialidad y no afectaran su evaluacion.
Todas las preguntas son necesarias y deben ser contestadas

Actitudes hacia el pensamiento y el aprendizaje

Adn no se ha ni de acuerdo totalmente
en total un poce en . un poco de
Respuestas dado ni en de
desacuerdo  desacuerdo acuerdo
respuesta desacuerdo acuerdo
En discusion...
1 Al evaluar lo que alguien dice, me centro en lo que dice y ®
no en quién es.
2 Me gusta ser el abogado del diablo, sosteniendo lo ®
contrario de lo que alguien dice.
3 Me gusta entender 'de dénde vienen' los demas, que
experiencias les han hecho sentir de la forma en que lo C

hacen.

4 La parte mas importante de mi educacion ha sido
aprender a entender a la gente que es diferente a mi

7.5.Foros
Actividades para el debate enfre usuarios de un curso.
Podrd acceder al foro estando dentro del curso donde se halla creado.

lvl,_ll Foro 01

De existir algun elemento en el foro de debates se listaran al acceder.

AUDITORIA DE SISTEMAS - N2
Foro 01

Foro 01

Volver a: General %

Foro abierto a todos

Afiadir un nuevo tema de discusion

(AUn no hay temas en este foro)

Volver a: General %

7.6.Glosario

Permite crear y mantener una lista de definiciones, como un diccionario.

Podrd acceder al glosario estando dentro del curso donde se halla creado.
o -
8 Glosario 01

De existir algun elemento en el glosario se listardn al acceder.
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A,

Lo,

Glosario 01

Volver a: General %
£ Version para impresion
Glosario 01

< . -
Buscar éBuscar en conceptos y definicionas?

Afadir entrada

Navegue por el glosario usando este indice.

Especial |A|B|CID|E|F|GIH|I|I|K|ILIMIN|R|O|P|Q|R|S|TIU|V|IW]|X]|Y]|Z| TODAS

Concepto

Concepto Expuesto

7.7.Lecciones

Consiste en una serie de pdginas flexibles que ofrecen contenido y preguntas para
el alumno.

Podrd acceder a las lecciones estando dentfro del curso donde se hallan
agregado.

Semana 3

1‘ Incidentes de Seguridad 10MB documento PDF
‘h Pérdidas y Fraude 5.8Me documento PDF
h Plan de Seguridad 11.1MB documento PDF

h Politicas de seguridad 5.9MB documento FDF

Seleccionando cualqguiera de las opciones se abrird el archivo de la leccidon en
una nueva pestana.

7.8.Recursos

Admite la presentacion de cualquier contenido digital, Word, PowerPoint, Flash,
video, sonidos, etc.

Podrd acceder a los recursos estando dentro del curso donde hayan sido
agregadas.

AUDITORIA DE SISTEMAS - N2

L4,_II Avisos

k SILABO DE AUDITORIA DE SISTEMAS 162.4KB documento PDF
plantilla word-Caratula de Trabajos

plantilla 2019-Presentacién de Diapositivas

Esguema de Articulo de investigacién ULC 12.3kB Documento Word
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Al seleccionar cualquiera de los recursos se abrirdn en una pestana diferente o se
descargardn.

7.9.Talleres

Actividad de trabajo en grupo que permite la evaluacion entre estudiantes.

Podr& acceder a los talleres estando dentro del curso donde hayan sido
agregados.

‘=l UNIDAD 01: TALLER 01 - ARTICULO DE INVESTIGACION

Ingresando a una de las opciones podra subir el desarrollo del taller solicitado por
el docente.

AUDITORIA DE SISTEMAS - N2

UNIDAD 01: TALLER 01 - ARTICULO DE Volver a: General #
INVESTIGACION

Con las indicacicnes dadas en clase, en este espacio deberan subir sus archivos.

Estado de la entrega

Estado de la calificacion Calificado

Tiempo restante La tarea fue enviada 2 horas 16 minutos antes

Archives enviados S|

7.10. Tareas

Permiten al profesor calificar trabajos enviados por los alumnos.

Podrd acceder a las tareas estando dentro del curso donde hayan sido
agregadas.

= Tarea 01

Ingresando a una de las opciones podrd subir el desarrollo de la tarea solicitado
por el docente para su calificacion.
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Ta rea 0 1 Volver a: General %

Tarea 01

Estado de la entrega

Estado de la calificacion Sin calificar

Tiempo restante 6 dias 5 horas

Agregar entrega

Realizar cambios en la entrega

7.11. Videoconferencias

La videoconferencia de la ULC es la compresion digital de los flujos de audio y video
en fiempo real. Su implementacion nos brinda importantes beneficios, como el
trabajo colaborativo entre personas geogrdficamente distantes y una mayor
integracién entre algunos grupos de trabagjo.

Esta permite mantener reuniones con grupos de personas situadas en lugares
alejados enfre si, permitiendo el intercambio de informacién grdfica, de imagenes,
la tfransferencia de archivos, de video, de voz, permite compartir el escritorio de una
computadora, hacer presentaciones, etc.

La videoconferencia ofrece hoy en dia una solucion accesible a la necesidad de
comunicacion, con sistemas que permiten el transmitir y recibir informacion visual y
sonora entre puntos o zonas diferentes evitando asi los gastos y pérdida de tiempo
gue implican el traslado fisico de la persona.

Welcome!

You are the only one in the room.
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&. Icono del Aula Virtual

SiMBOLO

v

NOMBRE

Informacidn

Participantes

Foro

Sala de chat

Tarea

Calificaciones

Cuestionario

Archivo

Carpeta

Pagina URL

DESCRIPCION

Proporciona informacion del punto en el que
estd situado

Muestra los participantes de un cierto curso

Muestra un debate abierto o una lista de foros

Permite a los usuarios debatir un tema en
tiempo real a través de Internet

Cualquier tipo de actividad o
evaluable

trabajo

Muestra las calificaciones del alumno

Permite realizar exdmenes online

Permite a los profesores proveer un Archivo
CoOmMO un recurso del curso

Permite al profesor mostrar un grupo de
archivos relacionados dentro de una Unica
carpeta

Permite proporcionar un enlace de Internet
Ccomo un recurso del curso

A partir de la pagina principal usted tendrd varias opciones para havegar como:
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2, Visualizacion de Plataforma

9.1.Navegacion

Podrd navegar por las diferentes secciones de aula virtual de manera sencilla.

é0a NAVEGACION

# Pagina Principal

i Area personal
s Paginas del sitio

= Mis cursos

]
-]

& CF - CONTABILIDAD ¥ FINANZAS
& Ciclo IX

I CF-
I CF-
i CF-
I CF-
I CF-
I CF-
I CF-
I CF-

9.2.Contenido de los Cursos

1091-N2
1092-M2
1093-N2
1094-MN2
1095-M2
1096-MN2
1097-N2
1099-M2

En esta seccidn podrd encontrard todo el contenido del curso como los recursos,

lecciones, tareas, encuestas, entre otros.

Aula Virtual - ULC  m Espariol - Internacional (es) » = Mis cursos b

& This course »

,"‘s Universidad LATINOAMERICANA
‘avce:

Pdgina Principal © Mis cursos © CF - CONTABILIDAD Y FINANZAS © Ciclo IX © CF-1092-N2

AUDITORIA DE SISTEMAS

Iv?}:\ Avisos

- N2

P4
B S1LABO DE AUDITORIA DE SISTEMAS 162.4K8 documento FOF

plantilla word-Caratula de Trabajos

¢ plantilla 2019-Presentacion de Diapositivas

<=l UNIDAD 01: TALLER 01 - ARTICULO DE INVESTIGACION
= UNIDAD II : Exposiciones sobre IS0 y MAGERIT

“z! UNIDAD III- Articulo de investigacién

Semana 1

(] Introduccién 1.5MB documento POF

] Conceptos 10.8ME documento PDF

Semana 2

" Evaluacidn de la seguridad 5.1MB documento PDF
ﬁ Riesgos seguridad y seguros 5.5MB documento PDF

= Seguridad Fisica 3.1MB documento PDF

Esquema de Articulo de investigacion ULC 12.3KB Documento Word
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9.3.Participantes

En esta seccidn podrd visualizar a los demds alumnos matriculados en el curso.

Participantes
Mis cursos Mostrar usuarios que han estado inactives durante mas de Listz de usuarios
CR-1052-N2 ¥ Seleccionar perigde ¥ Detalles de usuzric ¥
Ral actual
Estudiants A

Usuarios con el rol "Estudiante": 27

NDmhrE:Todos#BCDEFGHIJKLHh\:ICPQRETU\.-'.'\-:{1'2
fpellide(s): Todos A B CD EFGHIJKLMMNNOGPQRSTU WX W Z
Pagina: 1 2 [Siguiente)
LIZBETH BEATRIZ TORRES ORELLAMNO
Direccién de correo: 2013300462 @mail.com Blogs
Ultime acceso: Wednesday, 17 de July de 2019, 15:09 [ahora) Berfil
completo...
JUAM DIEGO HUICHI ALIAGA
Direccidén de correo: 2013600449 Email.com Blogs
Ultime acceso:Thursday, € de July de 2019, 12:01 (13 dias 3 horas) Perfil
completo...
AMELIA LIDIA USECCA MAMANI
Direccidn de correc: 2013600472@mail.com Blogs
Ultimo accesa:Wednesday, 3 de July de 2019, 21:48 (13 dizs 17 horas) Berfil
completo...
LIZET NOELIA INCAHUANACD PAJA
Direccidén de correo: 201330042%E&mail.com Blogs
Ultimo acceso:Wednesday, 3 de July de 2019, 13:50 [14 dizs 1 hora) Berfil
completa...
BRIGGITTE DEBORA PORTUGAL HERRERA
Direccién de correc:2013300451@mail.com Blogs
Ultime acceso:Wednesday, 3 de July de 2019, 09129 (14 dizs 5 horas) Farfil
completa...
MITSI CAROLINA CALDERON MAMANI
Direccign de correo: 2013300412 @ mail.com Blags
Ultime acceso:Tuesday, 2 de July de 2019, 12:03 {15 dias 3 horas) Farfil
complete...
MARCO ANTONIDO APAZA COLORADO
Direccign de correo: 2013400402 2mail.com Blags
Ultime acceso:Monday, 1 de July de 2019, 15:25 [15 dias 23 heras) Ferfil
complete...
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9.4. Actividades

En esta seccion encontrara un calendario con las actividades que se realizaran en
los cursos, asi como avisos recientes y proximos eventos a realizarse.

™ CALENDARIO Sl

- July 2019 >
Dom Llun Mar Mieé Jue Vie Sab

1 2 3 - 5 &
7 3 S 10 11 12 15
14 15 15 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27

28 29 30 31

! AVISOS RECIENTES BE

BIENVENIDOS 2019 -1
7 de Feb, 10:33 Admin Usuario

Temas antiguos ...

P EVENTOS PROXIMOS 2E

Mo hay eventos proximos

Ir al calendario...
MNuevo evento...

9.5.Foros

A Través de la barra del buscador podrd ingresar las palabras claves para poder
encontrar los temas relacionado en los foros del Aula Virtual.

¢ BUSCAR EN LOS FOROS B

Ir

Blusqueda avanzada (2)
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10.Perfil del Alumno b ——if

Para editar opciones como cambio de contrasena o edicidon de perfil del estudiante

dirijase a la seccidn superior derecha y haga clic en su nombre a continuacién, se
mostrard el meny del drea personal:

Aula Virtual - ULC ™ cspafiol - Internacional {es) » o Mis Cursos »

a 1= @L{ZBETH BEATRIZ =
. b, Universidad LATINOAMERICANA
‘AuULCE;
'CIMA

Pagina Principal © Area perscnal @ Perfil

/@ LIZBETH
W

Detalles de usuario ita NAVEGACION =2m

# Pdgina Principal
B Area personal
B Paginas del sitio

Miscelanea
Editar perfll Entradas del blog
Mensajes en foros

Foros de discusidn

Detalles del curso

Perfiles de curso

AUDITORLA 1L - N2

AUDITORIA DE SISTEMAS - N2

MEMORIA ANUAL EMPRESA - N2
CONSULTOR TRIBUTARIO - N2

SEMINARIO DE TESIS I - N2

FINANZAS IT - N2

PRACTECA ASISTENTE DE AUDITORIA L - N2

Informes
Sesiones del navegadaor
Grades overview

Actividad de accesos

Primer acceso al sitlo

& Mis cursos
I CF - CONTABILIDAD ¥ FINANZAS

@ ACTIVIDAD RECIENTE [olo]
Actividad desde Monday, 15 de July de
2019, 15:11
Infarme complato de |z actividad
reclente, .,
Sin actividad reciente

Wednesday, 3 de April de 2019, 19:01 {104 dias 20 horas}
ELECTIVG 1 - FORMULACION DE ESTADOS FINANCIEROS EN

UNA EMPRESA CONSTRUCTORA - N2 Ultimo acceso al sitio
wednesday, 17 de July de 201%, 15:11 {38 segundos) E USUARIOS EN LINEA Er
(ultirmos 5 minutos: 1)
;5' LIZBETH BEATRIZ TORRES ORELLAND

10.1. Preferencias

Dentro de las preferencias el alumno podrd editar su perfil y cambiar contrasena,
entre otras actividades personales.

# Calendario

& LUsusrio

& Editar perfil

&, Cambiar contrasefia &= Mensajes
& Mensaje B Archivos privados

Blog

= Mensajes en foros
i= Debstes

= Mis calificaciones

-

= Calificaciones de los cursos

™ Salir
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10.1.1. Editar Perfil "

En la siguiente seccion el alumno podrd editar su perfil.

b Expandir todo
- General

Mombre*
Apellido(s)*
Direccion de correo* | 2015300452&mail.com

Mostrar correo Maostrar mi direccidn de correo sdlo a mis compafieros de curso ¥

Ciudad
Seleccione su pais Selecciong su pais... v

Zona horaria Zona horaria del servidor (Aménca/Uma) ¥

10.1.2. Cambiar contrasena

En la siguiente seccion el alumno podrd cambiar su contrasena.

Cambiar contrasefia

Mombre de usuario 2015300462
Contrasefia actual*

Nueva contrasefia*

Nueva contrasefia (de nuevo)*

En este formulario hay campos obligatorios =

Al terminar la edicion deberd hacer CLICK en GUARDAR CAMBIOS
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